Ausbildung
Kaufmann/-frau fur Buromanagement

Die Spitzmiller AG ist Experte im Bereich Inno-

vations- und Investitionsférderung. Seit (ber
40 Jahren unterstitzt das regional verankerte
Familienunternehmen mittelstédndische Unter-
nehmen deutschlandweit durch Zuschuss- und
Darlehensberatung. An unserem Standort in Gen-
genbach bieten wir eine moderne Arbeitsorgani-
sationin einer teamorientierten Fiihrungskultur.

Auszubildende sammeln beiuns im direkten Kon-
takt mit der Industrie einen spezifischen Ein-
blick in die Arbeitswelt. Wir fordern dich schon
in diesem Stadium und geben dir friih die Chance
zu verantwortungsvoller Mitarbeit. Wir bieten
dir unter Einsatz modernster Biiroinfrastruktur
sowie unseres Mentorsystems eine strukturier-
te Vermittlung der Ausbildungsinhalte. Dabei
achten wir auch auf die friihzeitige Ubertragung
von Projektverantwortung. In unseren Teams er-
fahrst du Unterstiitzung, Kollegialitdt und trotz
anspruchsvoller Aufgaben - SpaB bei der Arbeit.

Unsere Auszubildenden gehdren regelmaBig zu
den Jahrgangsbesten. Nach deiner Ausbildung
bieten wir dir in der Regel einen nahtlosen
Ubergang zur eigenverantwortlichen Tatigkeit.
Gleichzeitig fordern und finanzieren wir nach
dem Berufsstart gerne weiterbildende MaB3nah-
men wie zum Beispiel ein berufsbegleitendes be-
triebswirtschaftliches Studium.

Haben wir Ihr

Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich
jetzt bei uns!

SPITZMULLER

Deine Aufgaben:

Terminkoordination + Ergebnisprotokollierung
Kundenkontakt / Telefonzentrale

Erstellen von Texten

Erstellen von Tabellenkalkulationen

Projektmanagement zu betreuender Férderprojekte

Dein Profil:

Kaufméannische Fachhochschulreife, Abitur oder vergleichbare
Qualifikation

Gute Kommunikationsfahigkeit

Leistungs- und Lernbereitschaft

Guter Umgang mit Tastatur und MS-Office

Selbststandige Arbeitsweise / Eigeninitiative

www.spitzmueller.de

Entweder online unter:

www.spitzmueller/karriere

Oder senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail
an Frau Nadine Esslinger:

nadine.esslinger@spitzmueller.de



